EXCEL® BASICO-INTERMEDIO

MEJORA LA GESTION Y PRESENTACION DE INFORMACION EN EXCEL® DESDE CERO FACILITADOR: XAVIER DE LEON

PROPOSITO DEL CURSO

Aumentar los conocimientos y habilidades en Microsoft Excel® necesarias para la gestion adecuada de informacién

y el desarrollo de paneles de control (dashboards) prdcticos e interactivos. En consecuencia, este taller, ayudard a

aumentar la productividad de las personas en el andlisis y presentacion de informacién para la mejor toma decisiones

lo que también” beneficiard a la empresa u organizacion en donde colabore.

D Dirigido a:

Auxiliares contables/administrativos, Gerentes, Supervisores, Directivos, Ejecutivos de las dreas de contabilidad y/o finanzas,
responsables de generacién de reportes y personas con el inferés por contribuir al andlisis de informacién y perfeccionar la

presentacién de la misma.

T Temario del curso

El temario, detallado a continuacién, tiene el objetivo de contextualizar sobre principales funciones y caracteristicas de Excel ®, asi

como favorecer el desarrollo de paneles y tableros de control, mediante ejercicios prdcticos:

Fundamentos de Excel® Graficos
. Conceptos basicos V . Definicion y tipos 60
| . Recorrido general y 30 . Aplicacién
personalizacion J Minigraficos
. Composicidn filas/columnas
Tablas
Operaciones y Formatos . Creacién de tablas simples
. Operadores matematicos . Definicion de tablas dinamicas
" . Jerarquia de operacion 30 Vl . Componentes de tablas 60
. Formulas y sus componentes dindmicas
. Uso de tablas dindmicas
Funciones de Textos
. Definicién de funciones Creacion de Dashboards
. Tipos de referencias . Recomendaciones de disefio
. Funciones de texto . Identificacion de los datos
. Concatenar . Tips en la normalizacién de
I " . Espacios 60 VI I datos 1 20
: EnEEmiTET . Creacion con tablas/graficos
= Repetir )
. R s . Filtros, Columnas y valores
. Hallar . Automatizacion de informes
= sustituir
. L Duracién Modalidad  Requisitos
Funciones numéricas
. Sumar (y sus variantes) ® L) g
. SI (y sus variantes) Jj
. Contar (y sus variantes) 8 horas En Linea PC+Excel®
. Promedio
. MIN / MAX
. Subtétales *Flexibilidad para la disponibilidad en dias, horario, temas. Segun
IV Funciones de busqueda 120 Necesidades. Sesion de 2, 3 0 4 horas.
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