EXCEL® AVANZADO

CONVIERTETE EN EL EXPERTO DE LA OFICINA EN EL USO EXCEL® FACILITADOR: XAVIER DE LEON

PROPOSITO DEL CURSO

Aumentar los conocimientos y habilidades en Microsoft Excel® necesarias para la gestidn adecuada de informacion,

aplicacion de formatos condicionales, manejo de tablas, tablas dindmicas, graficos dindmicos y macro, asi como en

el desarrollo de paneles de control (dashboards) prdcticos e interactivos. En consecuencia, este taller, ayudard a

aumentar la productividad de las personas en el andlisis y presentacién de informacién para la mejor toma decisiones

lo que también” beneficiard a la empresa u organizacion en donde colabore.

D Dirigido a:

Auxiliares contables/administrativos, Gerentes, Supervisores, Directivos, Ejecutivos de las dreas de contabilidad y/o finanzas,
responsables de generacién de reportes y personas con el interés por contribuir al andlisis de informacién y perfeccionar la

presentacién de la misma.

T Temario del curso

El temario, detallado a continuacién, tiene el objetivo de generar el conocimiento necesario para el dominio en la oficina de Excel ®,

mediante ejercicios prdcticos:

Funciones poderosas de Excel® Tablas y Graficos Dinamicos
. De texto: UNIRCADENAS, V . Definicion y tipos 60
I DIVIDIRTEXTO, UNICOS, 60 °© Aplicacién
ESPACIOS, INDIRECTO . Minigraficos
0 De Busqueda: BUSCARX,
INDICE, COINCIDIR Anadlisis de Hipdtesis
. Buscar objetivo
Validacién de datos Vi . Tabla de datos 60
" . Listas condicionadas 60 . Administracién de escenarios
. Personalizadas . Solver
. Mensajes de despliegue c S
reacion de Dashboards
Formatos condicionales . Recomendaciones de disefio
. Basicos . Identificacion de los datos
||| © Avanzados 60 V" © Tips en la normalizacién de 60
. Con Férmulas datos
. Personalizados . Creacidn con tablas/graficos
. Filtros, Columnas y valores
Tablas: . Automatizacién de informes
. Creacidn de tablas simples
. Caracteristicas Macros
IV . Aplicacidn de filtros 60 . Introduccidn y requerimientos
. Filtros avanzados VI" . Creacidn: desde la hoja 60
. Funcién: SUBTOTALES . Gestion y Administracion

Duracién Modalidad Requisitos

D B E

8 horas Presencial/ PC+Excel®
En Linea
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